天津滨海职业学院

补办普通高等教育毕业证明书规程

为了加强对学历证书的管理，规范毕业证明补发手续，根据《普通高等学校学生管理规定》（教育部令第41号）文件规定，制定本规程。 

一、毕业证明书是毕业证书持有者遗失毕业证书后要求开具的、对其原证书所标明的学历状况进行认可的书面证明。毕业证明书作为学历的证明，可与毕业证书等同使用。

二、使用由教育部统一印制的毕业证明书。
三、普通高等教育毕业生，在确认毕业证书已遗失后，可申请补发毕业证明书。

四、补办毕业证明书上报材料要求

（一）个人提出申请并填写《天津滨海职业学院补办毕业证明书申请表》，参照学院官网（http://www.tjbpi.com/）教务处“通知公告”中《毕业证明书办理办法》；

（二）本人近期照片；

近期免冠证件照。2寸照片，蓝色背景，不得佩戴眼镜、首饰。纸质版2张随材料上交；电子版照片以姓名为文件名上传至教务处邮箱 ；近期照片电子版应为jpg格式，大小介于10KB至40KB，分辨率为480*640。电子图像具体要求请参照学院官网（http://www.tjbpi.com/）教务处“通知公告”中的教毕指【2017】99号文件《高等教育学历证书电子注册图像采集规范及信息标准》。
身份证扫描件及复印件。
材料报送

纸质材料报送天津滨海职业学院教务处；

电子版材料上传天津滨海职业学院教务处邮箱：jwc@tjbpi.com.cn
五、审核说明

审核内容（由教务处操作）：

1.学历信息确认；

2.学历图像比对。
审核结果及办证

1.审核通过学校为学生办理毕业证明书。

2.审核结果如出现学历图像比对结果为“可能同一人”等结论的，学生应配合学校提交相关佐证材料，学校审核通过后再进行办证工作。

3.办证周期

毕业证明书办证时间：10个工作日。

六、领证要求

1.学生持本人身份证来校领取证书。

2.因特殊原因本人无法来校领取的可申请代领。代领人须持委托方申请书、委托书（双方签字）及双方身份证复印件领取证书。
附件：《天津滨海职业学院补办毕业证明书申请表》
教务处

                                          2025年3月26日

天津滨海职业学院补办毕业证明书申请表

                                            编号：

	姓名
	
	性别
	
	照

片

	身份

证号
	
	专业
	
	

	入学

年月
	
	毕业

年月
	
	学制
	
	

	证书

编号
	
	

	联系方式：

	情

况

说

明
	                                  本人签字：

	教务处审查意见
	分管院长意见

	签字：                   （盖章）

年   月    日  
	签字：                         

年   月    日  

	毕业证明书补证号
	


注：1、本表一式一份，办证时交教务处。
